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QUY TRINH TIEP NHAN VA QUAN LY NGAN HANG CAU HOI THI

1. MUCPICH
- Quy dinh théng nhét cach thirc tiép nhan va quan Iy ngan hang cau hoi thi/dé thi,
dam bao tinh chinh xac, an toan va bao mat.
- Pam bao tinh khach quan, cong bing trong cong tac tb chirc thi KTHP.
II. PHAM VI AP DUNG
Quy trinh nay c6 lién quan dén cac don vi sau ddy (danh dau ):

O Phong Pao tao O Phong Quan tri Phuc vu

M Phong Khao thi &DBCLGD (BP Khao thi) | 00 Phong Hanh chinh T6 chirc

O Phong Thanh tra Phap ché O Trung tdm Théng tin Thu vién
O Phong Khoa hoc CN & HTQT M Céc khoa

O Phong K¢é hoach Tai chinh MCac B6 mon

O Phong Cong tac Hoc sinh sinh vién

III. THUAT NGU, CAC TU VIET TAT, TAI LIEU VIEN DAN
e Thuat ngir:

Ngéan hang ciu héi thi két thic hoc phin: Bao gbm ngén hang cu héi thi cac hoc

phén thi theo hinh thirc ti luan va bd dé thi theo hinh thirc vin dép. Ngan hang ciu

héi thi do bd mén bién soan theo miu quy dinh, d3 dugc danh gid phan bién tai bo
mon.
o Cic tir viét tit:

- NHCHT : Ngan hang cau héi thi/dé thi két thiic hoc phan;

- P.XT&DPBCLGD: phong Khao thi va dam bao chat lwrong gido duc;

- BM: B moén;

- BBBG: Bién ban ban giao.

e Tai li¢u vién dén:

Quy dinh vé kiém tra — thi va quan ly két qua hoc tap cia sinh vién Pai hoc hé dao
tao chinh quy ban hanh kém theo Quyét dinh s6 179/QD-DPHKT&QTKD-KT&DBCLGD
ngay 04 thdng 3 ndm 2016 cta Hiéu truéng truong DH Kinh té & Quan trj kinh doanh
(QCO03).

Ngay hiéu luc: 2/ 2./2017 Trang: 3/5 Lan ban hanh: 01
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QUY TRINH TIEP NHAN VA QUAN LY NGAN HANG CAU HOI THI

IV. NOI DUNG
STT | Trach nhiém Noi dung cong viéc Thoi gian Biéu miu
Tiép nhin NHCHT:
o . ., |Dai dién Lanh dao by modn
BO phanKhdothi | pay giao truc tiép NHCHT ‘
1 % ndp méi/bd sung/ chinh sia| 30/4va30/10 - QC03-B20;
P.KT&DPBCLGD | tai P.KT&D]:}CLGD theo quy hang nam - QC03-B24
va Bo mon dinh tai Diéu 10 va 11 -
QCo03
Kiém tra NHCHT tiép nhén
tir B) mon theo ndi dung:
- Dinh dang cia NHCHT
— .| ding quy dinh, day du céc tai ek
B0 phan Khao thi | iy lién quan theo quy dinh | T\82Y S3u khi tiép
2 - Phong Khao (két céu, dap an...) nhan NHCHT tir
thi& PBCLGD |- Ket cau phu hop véi bd BM
NHCHT
- Pap an dugc niém phong
béi chir ky cua lanh dao Bo
mon.
Ban giao NHCHT: _
B phan Khao thi | B) mén ban giao NHCHT va Sau khi NHCHT
_PKT& cic tai liéu lién quan cho | duoc kiém trala
3 s | PKT&DBCLGD. Viéc ban h iy
DBCLGP va Bj giao dugc thé hién bing phu ho'p‘ va day
mon BBBG giita P.KT&PBCLGD du.
va BM.
o .. |DPua NHCHT vao quan ly,
BO phan Khao thi | khaj thac dam bao an toan,
4 - Phbng Khao bao mat.
thi& PBCLGD
Ngay hiéu luc:jo/ 2 /2017 Trang: 4/5 Lan ban hanh: 01




QUY TRINH TIEP NHAN VA QUAN LY NGAN HANG CAU HOI THI
V. BIEU MAU

TT Tén biéu miu Mi héa | File biéu miu | NOI LUU GL{S(EIU'U
. Pén khi bd
BP Khao thi -
1. | Miubo NHCHT QC03-B20 lﬁ%%ﬁi Phong dI:I:I:f tllg
‘ KT&DBCLGD ok Y
L Dén khi bd
o QC03-B24 Mau | BP Khao thi - ISIII;CI;TQ
2. | MAu két cdu dé thi QC03-B24 ket cau de Phong S tha
thidoex | KT&DBCLGD ‘i’n e y

VL LUU PO QUY TRINH

Bit dau

h 4

Tiép nhan NHCHT tir
cac B§ mon

Chura
dat

Kiém tra by NH
CHT v& sb lugng,
dinh dang, phén
nhém theo quy dinh

Ban giao NHCHT
giita B mén va
phong
KT&DPBCLGD

A

Chuyén bd
NHCHT vao quan
ly va khai thac
dam bdo an toan,
bao mét

Két thic
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